Apoderamiento AEAT

Guia paso a paso para otorgarnos representacion ante la Agencia Tributaria

i Si en algun momento decides dar de baja nuestros servicios, no te preocupes: te enviaremos también los
pasos necesarios para realizar la baja del apoderamiento.

Paso 1. Accede al siguiente enlace

Entra en la sede electronica de la Agencia Tributaria a través de este enlace:
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/ZP01.shtml
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Paso 2. Identificate

Accede con Cl@ve Movil, certificado o DNI electronico, o mediante el acceso para ciudadanos de la UE

(eIDAS).
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Paso 3. Selecciona el tipo de alta de poder

Una vez identificado, elige la opcion "Alta de poder general para tramites tributarios".
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Si quiere otorgar apoderamientos con caracter general, por ejemplo, para recibir todas las nolificaciones telematicas, elija "Alla de poder general para trémites tributarios.”

Si quiere otorgar apoderamientos con caracter especifico, por ejemplo, para un tramite concreto, elija "Alta de poder para tramites tributarios especificos”. Debera elegir aguellos tramites
que desea apoderar entre todos los disponibles.”

Si quiere otorgar apoderamientos para todas las actuaciones frente a las Administraciones Publicas o a la Administracion General del Estado (incluyendo las notificaciones de la Agencia
Tributaria, Tribunales Econémico-Administrativos o Direccion General de Tributos), debe hacerlo a través del Registro Electrénico de Apoderamientos https:iirea.redsara.es
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Paso 4. Indica el NIF del apoderado
En el campo "NIF / CIF del Apoderado" introduce nuestro NIF: 23845033J

Paso 5. Selecciona los tramites a autorizar

Mareca las casillas correspondientes a los siguientes tramites: GENERALLEY 58, GENERALDATPE y
GENERALNOT.
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Seleccione los Tramites a autorizar desde el 23-08-2026

Seleccion Codigo del tramite Fecha de fin de

autorizacion (**) Descripcion del Tramite

GENERALLEY58 23/08/2031 [u) Interponer recursos o reclamaciones, desistir de ellos, renunciar a derechos, asumir o reconocer

obligaciones en nombre del obligado tributario, solicitar devoluciones de ingresos indebidos o reembolsos
y en los restantes supuestos en que sea necesaria la firma del obligado tributario en los procedimientos
regulados en los titulos IlI, IV y V de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

[23/08/2031 |  Consulta de datos personales

GENERALDATPE

GENERALNOT [23/08/2031 [a) ] Recepcidn de notificaciones (implica el consentimiento a la préctica de notificaciones electrénicas al
L | apoderado).
(**) En caso de no introducir ningun valor, el plazo de autorizacion sera de cinco afios (art. 6.6 Ley 39/2015) Q
@ ¢Dudas?
. S Clic aqui (»]
Firmar Enviar [informacion Trbutarra Basical

Paso 6. Firma y envia

Revisa que los datos sean correctos, marca la casilla "Conforme" y pulsa en "Firmar y Enviar".

Paso 7. Avisanos

Descarga el archivo que sale a continuacion y envianoslo para que podamos saber que ya nos has enviado el
apoderamiento.
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Apoderamientos

Para finalizar el proceso marque "Conforme™ y pulse en "Firmar y Enviar”
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Informacion sobre el tratamiento de datos personales

De acuerdo con el Art. 13 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 y el articulo 11 de la
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, se informa que los datos
personales que va a facilitar serén tratados por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria con la finalidad de la aplicacion efectiva del
sistema tributario estatal y aduanero. Podra encontrar més informacion sobre los posibles tratamientos, cesiones y el procedimiento para
ejercer los derechos establecidos en los articulos 15 a 22 del citado Reglamento en el siguiente enlace

Paso 7. Descarga el justificante

Una vez completado el proceso, descarga el CSV del justificante y envianoslo para confirmar que el
apoderamiento se ha realizado correctamente.

Si tienes cualquier duda durante el proceso, no dudes en contactarnos.




